
SZOLGÁLTATÁSI SZERZŐDÉS 
könyvtári szolgáltatás megrendelésére 

 
 

A Szolgáltatási szerződés könyvtári szolgáltatás biztosítására és igénybevételére jött létre 
Vése Község Önkormányzata (képviseli: Bertók László polgármester) mint megrendelő és a 
Takáts Gyula Megyei és Városi Könyvtár (Kaposvár, Csokonai u. 4., képviseli: dr. Horváth 
Katalin igazgató) mint szolgáltató között.  
 
A szolgáltatási szerződés alapja a nyilvános könyvtári ellátásról szóló 1997. évi CXL. törvény 
64. § (1) bekezdése, amely szerint a települési könyvtári ellátás biztosítása a települési 
önkormányzat kötelező feladata.  Ezt a feladatot a községi önkormányzat a megyei hatókörű 
könyvtár szolgáltatásainak igénybevételével kívánja teljesíteni.  
 
Ezen megállapodás alulírott helyen, 2018. január 1-jétől lép életbe az alábbiak szerint: 
 

1. Szerződő felek rögzítik, hogy a településen a könyvtári szolgáltatást a Takáts Gyula 
Megyei és Városi Könyvtár biztosítja.  

2. Felek megállapodnak abban, hogy a Takáts Gyula Megyei és Városi Könyvtár mint 
szolgáltató könyvtár állami feladatként az alábbi szolgáltatásokat nyújtja:  
• Gondoskodik a könyvtári dokumentumok beszerzéséről, állományba vételéről, 

könyvtári használatra alkalmassá tételéről. 
• Az új dokumentumokat feldolgozza, azokról elektronikus formában hozzáférhető 

katalógust épít. 
• Honlapján lehetőséget biztosít a szolgáltató helyekre kihelyezett 

dokumentumállomány megtekintésére. 
• Gondoskodik a dokumentumok kiszállításáról, cseréjéről, lelőhelyének 

frissítéséről, adminisztrációjáról. 
• Elvégzi a könyvtári állomány gondozását, a rongált könyvek kivonását és törlését. 

Közreműködik az állományvédelmi rendelet szerinti állomány-ellenőrzések 
megtervezésében és lebonyolításában. 

• Ellátja a szolgáltató helyet a szükséges könyvtári nyomtatványokkal. 
• Gondot fordít a szolgáltató helyek egységes arculatának megtervezésére és 

kialakítására, az ehhez szükséges felszereléseket (táblákat, feliratokat) biztosítja. 
• A megrendelő külön kérésére szakmai, módszertani tanácsadást végez. 
• Tájékoztatást nyújt Somogy megye helyismereti irodalmáról. 
• Adatbázisaiból közhasznú és közérdekű információkat szolgáltat. 
• Szervezi a település fogyatékkal élő, illetve nemzeti és etnikai kisebbséghez 

tartozó lakosainak könyvtári ellátását. 
• Könyvtári rendezvényeket, író-olvasó találkozókat szervez, közvetít. 
• Továbbképzéseket szervez a szolgáltatási rendszerhez tartozó könyvtárak 

könyvtárosai számára. 
• Felhívja a figyelmet a könyvtári szolgáltató hely fenntartására vonatkozó 

pályázatokra, lehetőségekre.  
• Az önkormányzat kérésére kiegészítő szolgáltatásokat nyújthat külön díjazás 

ellenében. 
3. Felek tudomással bírnak arról, hogy a Takáts Gyula Megyei és Városi Könyvtár, mint 

megbízott a feladatellátásról, valamint a feladatellátásra átvett kiegészítő támogatás 



felhasználásáról évente a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően számol el, a 
felhasználás jogszerűségéért felelősséggel tartozik. 

4. A szerződő felek megállapodnak abban, hogy a szolgáltatást megrendelő települési 
önkormányzat:  

• Szolgáltatások fogadására alkalmas könyvtári, információs és közösségi hely 
elnevezésű könyvtári szolgáltató helyet működtet. 

• Gondoskodik a szolgáltató hely zavartalan és kulturált működéséhez szükséges 
személyi és tárgyi feltételekről: legalább érettségivel és alapfokú informatikai 
ismeretekkel rendelkező alkalmazottat foglalkoztat, és gondoskodik a szolgáltató 
helyen számítógépről és internetelérésről. 

• Biztosítja, hogy a könyvtár helyisége mindenki által használható és 
megközelíthető legyen. 

• Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a szolgáltató hely tevékenységét, az esetleges 
változásokról értesíti a megyei hatókörű könyvtárat. 

5. Az önkormányzat által foglalkoztatott könyvtáros szakmai feladatait a szolgáltató 
könyvtár irányítja, a könyvtárost a szolgáltató beszámoltathatja.  

6. A szerződés határozatlan időre szól. Felmondása, illetve módosítása mindkét fél részéről 
naptári év végén lehetséges, 30 napos felmondási idő biztosításával, legkorábban 2018. 
december 31-én. 

7. E szerződés hatályba lépésének feltétele a képviselő-testület utólagos jóváhagyó döntése. 
 
A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Ptk. szabályait, illetve a tárgyra 
vonatkozó jogszabályok rendelkezéseit kell alkalmazni. A megállapodást helybenhagyólag, 
elolvasás után aláírjuk. 
 
 

Kiegészítő rendelkezések a szolgáltatási szerződéshez  
 

A könyvtárellátási szolgáltatás szakmai tartalmát az emberi erőforrások minisztere 
39/2013.(V.31.) EMMI rendelete a Könyvtárellátási Szolgáltató rendszer működéséről 
határozza meg. Mivel e rendelet későbbi időpontban jelent meg, mint ahogy a szolgáltatási 
szerződés hatályba lépett, ezért a következő kiegészítő rendelkezést hozzuk: 

1. A Takáts Gyula Megyei és Városi Könyvtár az előző évben nyújtott szolgáltatásokról 
évente május 31-ig tájékoztatót készít a kistelepülési Önkormányzat számára.  

2. Az Önkormányzat nyilvános könyvtári és közművelődési feladatainak ellátására a 
mindenkori költségvetési törvényben meghatározott állami támogatásban részesül 
abban az esetben is, ha szolgáltató helyet működtet. Így mint fenntartónak 
gondoskodnia kell a Szolgáltatási szerződés 4. pontjában megfogalmazott feladatok 
anyagi fedezetéről (személyi és tárgyi feltételek).  

3. Az Önkormányzat gondoskodik a könyvtári szolgáltató hely rendszeres nyitva 
tartásáról a következők szerint:  
• 500 lakos alatti településen minimum heti 2 napon 4 óra,  
• 500-1500 lakos közötti településen minimum heti 2 napon 6 óra,  
• 1500-2500 lakos közötti településen minimum heti 3 napon 12 óra,  
• 2500 lakos feletti településen minimum heti 4 napon 20 óra nyitva tartást biztosít.  



Az érvényben lévő jogszabályt figyelembe véve biztosítani kell a hétvégi nyitva tartást 
is. Az EMMI által kiadott ajánlás szerint „olyan nyitva tartást kell megállapítani, 
amely hozzájárul a szolgáltatási mutatók teljesítéséhez”.  

4. A település könyvtárosa rendszeres kapcsolatot tart a Takáts Gyula Megyei és Városi 
Könyvtárral, javaslatot tesz a dokumentumok beszerzésére, ügyel a szolgáltató hely 
állományának és rendjének megőrzésére. A településen évente legalább négy 
alkalommal könyvtári, illetve közművelődési programokat szervez, illetve fogad.  

5. A megyei könyvtár által nyújtott könyvtári szolgáltatások költségeinek fedezetéről a 
Takáts Gyula Megyei és Városi Könyvtár gondoskodik a központi költségvetés 
önkormányzati fejezetében nevesített, „Megyei könyvtár kistelepülési könyvtári célú 
kiegészítő támogatása" előirányzat terhére.  

 
 
Kaposvár, 2017. 
 
 
…………………………………………….           ……………………………………………. 
 Község Önkormányzata Megyei Könyvtár 
 képviseletében képviseletében 
 


