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Készitette:
Antal Katalin Csilla

Ovodavezeto



1. Az 6voda bemutatésa, alaptevékenysége, gazdalkodéasa
Ovodank fenntartoja

A Vései Ovoda, a kozség egyetlen 6vodaja, a kozoktatasi rendszer 6nkorményzati fenntartast neveld
intézménye.

Az intézmény pedagogiailag 6nalld, szakmai iranyitasat az dvodavezetd latja el.

Munkaltatoi jog gyakorlasat a helyi 6nkormanyzat végzi.

Gazdalkodasi szempontbol is ide tartozik.

Intézményiink alapito és iranyito szerve: Vése Kozségi Onkormanyzatanak Képvisel6 Testiilete
Miikodési kore: Vése Kozség kozigazgatasi teriilete.

A felvehet6 maximalis gyermeklétszam: 25 6

Alaptevékenységink: A gyermekek nevelése haroméves kortol a tankotelezettség kezdeteig.

Az intézmény szakagazati besorolasa, szakfeladatai:

Szama Tevékenység megnevezése
Szakagazat 851020 Ovodai nevelés
Szakfeladat 851011 Ovodai nevelés, ellatas
Szakfeladat 851012 Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése,

ellatasa; a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC.
torvény 4. § 25. pontja szerint — integralt neveles
keretében: egyéb pszichés fejloddési zavarral (sulyos
tanulési, figyelem- vagy magatartas-szabalyozasi
zavarral) kizd

Szakfeladat 851013 Nemzeti és etnikai kisebbségi dvodai nevelés, ellatas

Szakfeladat 562912 Ovodai intézményi étkeztetés

Torvényi hattér
A beszamolo elkészitéset az alabbi torvenyek befolyasoltak:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrol

e 363/2012 (XI1.17.) Kormanyrendelet 1.szamt melléklet az Ovodai nevelésrél orszagos
alapprogramjarol

e 20/2012 (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitk6désérol és a
kdznevelési intézmenyek névhasznalatarol



e 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelésti igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelésii igényl tanulok iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol

e 2003. évi CXXV: torvény az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség elomozditasarol
e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasarol

e 326/2013(VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
Kozalkalmazottak jogallasardl sz816 1992.évixXXXIII. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

e Oktatési Hivatal: Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

e 47/2014.(V111.7.) Onkormanyzati hatarozat az Gvoda napi nyitva tartasarol
e Az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

e Az intézmény Helyi Pedagdgiai Programja

e Az intézmény hazirendje

e Helyi szabalyzatok

1.1 Az intézmény szervezeti felépitése:

Intézményiink 2013. januar 1. 6ta 6nallé dvodaként, Vései Ovoda néven, tovabbra is egy vegyes csoporttal
fogadja a gyermekeket.

Személyi ellatottsag: 2 f6 6vodapedagogus - felséfokt végzettséggel.
Ebbdl 1 16 szakvizsgazott pedagogus, 6vodavezetdi megbizassal, 1 {6 gyakornok,
1 f6 dajka — szakképesitéssel.

Gyermeklétszamunk korcsoportonkénti alakulasa a 2015 / 2016-0s nevelési év soran: Statisztikai
(2015.10.01)

Tényleges (2016. 05.27.)
2.Miikodési terv
A beszamolo elkészitésénél figyelembe vett dokumentumok:
e Pedagdgiai Program, SZMSZ, Hazirend,
e FEl6z6 évi tapasztalatok, visszajelzések

2.1 Nevelési év rendje

Nevelési év
Szeptember 1-t61 augusztus 31-ig.

Az dvoda nyitva tartdsa 7 0ratol 16 oraig.




Szorgalmi idészak Szeptember 1-t61 Majus 31-ig

Nyari életrend
Junius 1-t61 Augusztus 31-ig

Szinetek
Az iskolai sziineteket figyelmen kiviil
hagyva (kivétel a téli sziinet) a fenntartd
rendelkezése alapjan az 6voda folyamatosan
uzemel.
Nyari zaras ideje:
2016. julius 01 - augusztus 31-ig

Uj gyermekek beiratasa A fenntarto altal elfogadott id6pontban:
2016. aprilis 13-14.

Uj gyermekek befogadasanak ideje 2015. szeptember 1.-t61 folyamatosan

2.2 Nevelés nélkuli munkanapok

Ebben a nevelési évben 3 nevelés nélkili munkanapot vettink igénybe.
2.3 A taneév szlinetei

Az §szi sziinet ideje: -

A téli szlinet ideje: december 14 — december 31.

A tavaszi sziinet ideje: -

2.4 Allami, egyhazi innepek miatti sziinetek

2015. oktober 23. péntek

2016. méajus 16. hétfo

2.5 Kiindulo helyzetkép

Beiratott gyermekek szama: 6 6

2015.szeptember 1-i letszam: 15 6

El¢jegyzett gyermekiink nem volt.

Vegyes életkoru a csoportszervezésiink. Ezen belil: 11 nagycsoportos, 2 kézépsés, 2 Kiscsoportos

6 lany, 9 fi



Ev kdzbeni létszamvaltozasok:

2015. szeptemberében: Csire Kornél, Kollar Dominik megkezdte az évodat.

2015. novberétdl: Kuti Levente és Horvath Ferenc jott.

2016. februéarjatdl: Kollar Kasszandra megkezdte az ovit.

2016. marciusatol: Nyari Erik Vésére koltozott és a VaraszIl6i Ovodabol atjott hozzank.

2016. majusatol: Horvath Hermina Barbara Vésére koltozott és a Nemesdédi Ovodabol atjott hozzank.

2016. juniusatél: Horvath Ferenc neveldsziilokhoz keriilt. Kuti David Vésére koltozott és a Tamasi
Ovodabdl atjott hozzank.

. Veszélyeztetett helyzetli gyermek: nincs

Héatranyos helyzetii: 17

. Halmozottan hatranyos helyzetii: 12

. Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesil: 17

. Ingyenes 6vodai ellatasban részesul: 18

. Gyermekgondozasi / Féallast anyai / timogatést igénybe veszi: 5 csalad.
. Bejaro: 0

. Munkanélkiili sziil6: 13 csaladban

. Csonka csaladdban nevelkednek (elvalt, vagy egyedilallo,): 0

. A csaladban tartosan beteg, vagy fogyatékos csaladtag van: 1

. Harom vagy tobb gyermekes csaladban ¢16 gyermekek szama: 8

. Fogyatékos gyermekek szama: nincs

2.6.Munkarend:

Az intézmény dolgozoi:

Az intézményben dolgozo dsszes foallasu foglalkoztatott szama: 3 6.
Ebbdl:

- az Ovodavezet6: 1 16,

- ovodapedagogus gyakornok: 1 6, 2016. februarjatol

- a neveld- oktatd munkat segitd dajka: 2 {6, 2016. februarjaig

Heti munkaidd: 40 6ra



A heti 40 6ras munkaid6 kotott részébdl fennmarado, legfeljebb 4 6rat a Knt.62§(8) bekezdésében
meghatarozott- egyéb pedagdgiai feladatok, neveldtestiileti munkaban valé részvétel, gyakornok szakmai
segitése, tovabba eseti helyettesités- feladatokra kell forditani.

Ovodapedagdgus csoportban toltétt kotelezd oraszama: 32 dra/ hét

Ovodapedagogus gyakornok csoportban téltott Graszama: 26 6ra/hét

Ovodavezet6 csoportban toltott kotelezd oraszama:12 éra/ hét

A fejlesztést, logopédiat, gyogytestnevelést: heti rendszerességgel, a Somogy Megyei Pedagdgiai
Szakszolgalat Marcali Tagintezményenek szakemberei végzik intézmenyiinkben.

Hittan: a Katolikus Egyh&z szervezesében hetente egyszer van.

2.7. Ertekezletek

Tartalom Felelos Erintett Dokumentécid Id6pont
Aktualis feladatok ovodavezetd Ovodapedagogus folyamatosan
Imegbeszélése
Aktualisfeladatok ovodavezetd neveld munkat folyamatosan
Nevelési évnyitd
Jértekezlet ) )
ovodavezetd O0vodapedagdaqus Jegyzokonvv 2015.auqusztus 28.
) 2015.szeptember
[Evnyito értekezlet ovodavezetd alkalmazotti kdzosség Jegyzokonyv
01.
Munkatarsi értekezlet |gvodavezetd alkalmazotti Jegyzokonyv 2015. november
ftliz- és balesetvédelmi
[Félévzard értekezlet , 3 , , o 2016.01.18.
Ovodavezetd Ovodapedagdgus Jegyz6konyv
Nevelési évzard Ovodavezetd Ovodapedagdgus JegyzOkonyv 2016.janius 30.




Sziil6i Ertekezletek

Tartalom Felelos Erintett Dokumentaci Idépont
A befogadés tapasztalatai.
A csoport fejlettségi szintjének
tapasztalatai. Kiemelt feladataink. ) .
Ovodavezetd Sziilok,
Aktualitasok, alapveto Ovodapedagdgus, Jelenléti iv
dokumentumok. Ovodavezeto, 2015.11.09.
Jegyzokonyv
dajka
Az elsd ff’:lf’:v tapasztalatainak Sziilok Jelenléti iv
megbeszélése, feladatok, programok |vodavezets ) ) 2016.01.18.
a masodik félévben, 6vodai Ovodapedagogus  |yeov /5K inyv
szakvélemenyek kitoltese. Ovodaverzetd
| |
| |
Fogaddorak Ovodavezetd Erdeklddé szuldk Aktualisan,
) ) ) ) napi
Ovodapedagdgus (0vodapedagogus, kapcsolattartas
ovodavezetd

2.8. Ovodai tinnepek

Hagyomanyos Unnepek |Felelés

Datum

Sziiletés és Nevnapok

Ovodapedagogus, Ovodavezetd

2015-2016 nevelési év

aktualisan
[Oktober 23. Ovodavezeté, Ovodapedagogus 2015.10. 22.
Ovodavezets, Ovodapedagogus
Mikulas varas 2015.12.07.

Adventi készulodés

Ovodavezeté, Ovodapedagogus

Adventi id6szak

JFarsang

Ovodavezeté, Ovodapedagogus

2016.02.09.




Ovodavezets, Ovodapedagogus

Marcius 15. 2016.03.11.
Huasvét Ovodavezets, Ovodapedagogus 2016.03.23.
Ovodavezeté, Ovodapedagogus 2016.04.29.
Anyak napja
Ovodapedagogus, Ovodavezetd
|Evzaro, ballagas 2016.05.27.
Ovodavezeté, Ovodapedagogus
IGyermeknap 2015.05.30.
A vilagnapok koztil az
alabbiakat tartjuk meg:
Hulladékgyiijté . ,
.u, ace .gqu © Ovodavezetd, Ovodapedagogus
vilagnapja
2015.09.23.
Ovodavezeté, Ovodapedagogus
Allatok napja 2015.10.05.
Ovodavezets, Ovodapedagogus
iz vilagnapja 2016.03.20.
Ovodavezeté, Ovodapedagogus
|Fold napja 2016.04.22.
Ovodapedagogus, Ovodavezetd
Madarak és fak napja 2016.05.11.

2.9. Csaladi napok

Ko6z06s rendezvenyek és kirandulasok alkalmaval.

Id6pontjai:

- Szireti felvonulas: 2015.10.17.

- Farsangi Maszka: 2016.02.009.

- Veszprémi - Balatoni kirandulas: 2016.05.30.




3.Utemterv, naptari terv

Szeptember
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkérés
Nevelési évnyito . ., .
2015.08.28. ) Ovodavezet6 Ertekezlet
értekezlet
Hazirend ismertetése,
2015.09.01. | tliz- baleset- és Ovodavezetd Megbeszélés
munkavédelmi
megbeszélés
. P OQUus i Ivanyok | .
2015.00.15-ig | - c0adogus igazolvanyok |« -l ers
érvényesitése
2015.09. 01- . .,
0 >09.0 Gyermekvédelmi és HHH | . .
tl hatarozatok begytijtése Ovodavezetd
folyamatosan ey
2015.09.01-t61 | Komplex vizsgélatok . .,
. ) Ovodavezeto
folyamatosan | kezdeményezése
Napldk kitoltése Ovodapedagdgus )
2015.09.15. ) Ovodavezeto
Ovodavezeto
Logopédia,
Ogytestnevelés, ,
2015.09.15-t51 | 3YOIVestne Ovodavezets
fejlesztés, hittan
elokészitése
2015.09.23. Szelektiv hulladékgyiijtés | Ovodapedagdgus
.2015'09'29' Felvételi mulasztasi és . ;
ill, ) o Ovodavezetd
csoportnaplo ellendrzése
folyamatosan
Oktober
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkerés




Adatszolgaltatas a
2015.10.15- . L s .
iO 510.15 kozoktatasi informacios Ovodavezetd
g tajékoztatd rendszerbe
2015.10,01, | Kirandulas
Barsonymalomba Ovodavezets
2015.10.17. | Szireti felvonuléas Ovodavezet
2015.10.19. Ovodavezet
Szinhaz szervezése
2015.10.20. | Tiizriad6 proba Ovodavezetd
2015.10.22. | Nemzeti Ginnep Ovodavezetd
2015.10.22. | Tisztasagi szemle OV_O dapedagogus, Ovodavezetd
Dajka
November
Ellendrzés/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkérés
2015.11.09. | Sziilo1 értekezlet Ovodavezet
2015.11.05- | ., , ,
5l Kirandulas szervezése )
to Ovodavezeto
2015.11.12, | -ogorves
2015.11.23. | Téli fotozéas Ovodavezet6
2015.11.24. | Szinhaz szervezése Ovodavezet
2015.11.30. | Kirandulas Nagykanizsara | Ovodavezet6
December
Datum Feladat megnevezése Felelds Ellendrzés Egyéb




Bertdk Laszlo kdszontése

2015.12.04. | Mikulas varas:
. ) Ovodavezetd
2015.12.07. - Kirandulas a
Mikulashoz
Kaposvarra
2015.12.01- . ,
1 Adventi késziil6dés és Ovodapedagbgus,
vasar Ovodavezet
folyamatosan
Az Gvodaban, a
Ovodapedagogus falusi
2015.12.18. | Mindenki Karacsonya . P g gus, rendezvényen és
Ovodavezetd e w
az iddsek
karacsonyan
Iktatokonyv és irattar ,
2015.12.31, | 2 OKONYV €S [ratla Ovodavezets
rendezése
Januar
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkérés
Ovodavezet
2016. Felvételi mulasztasi és . .,
. , L Ovodavezeto
01.15-ig csoportnaplé ellendrzése
Eves szabadsagok
2016.01.15- | kiszamitasa, , )
. f s Ovodavezeto
ig. szabadsagolasi terv
elkészitése
Nevel6testiileti értekezlet |
2016.01.18. Ovodavezeto
(félévi)
Ovodavezet§,
2016.01.18. S%UIIOI ertekezlet, S,ZUIOk Ovodapedagégu&
baljanak a szervezése
Dajka
2016.01.19. | Tisztasagi szemle Ovodapedag6gus dvodavezetd

10




Dajka

Iskolaérettségi vizsgalatra

.2016'01'30_ kiildendd gyermekek (’)vodapedag"ogus,
Ig , , ) et Ovodavezeto
névsoranak osszeéllitasa
Februar
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkeérés
Ovodapedagdgus,
36?116'02'01_ Farsang szervezése Ovodavezeto,
Dajka
2016.02.04. FeI(IeVI,e,rtekeIesek Qvodapedaq,()gus,
elkeszitése Ovodavezetd
Ovodapedagdgus,
2016.02.06. | Sziilsk balja Ovodavezets,
Dajka
Marcius
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkéreés
Nemzeti Gnnep - :
2016.03.11. Qvogapedaq,ogus'
(Marcius 15.) Ovodavezeto
2016.03.16. | Udvar rendezése Ovodavezet
2016.03.17. | Szinhéaz az 6vodaban Ovodavezetd
2016. 03.23. | Husvét az 6vodaban Ovodavezetd
2016.03.31. | Drazast utalvanyok Ovodavezets
kiadasa
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Aprilis

Ellendrzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkérés
2016.04.08. | Celratkozassal Ovodavezets
kapcsolatos feladatok
2016.04.13- Beiratas Ovodavezet
14,
2016.04.29. | Anyak napja Ovodapedagdgus
2016.04.30. | Majusfadllitas Ovodapedagdgus,
Ovodavezet6
Majus
Ellenorzés/
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
szamonkeérés
2016.05.01. | Majalis Ovodavezetd
2,916'05'04_ Veszprémi kirandulés , )
tol , Ovodavezeto
szervezese
folyamatos
2016.05.04- e A i
R Ballagasi fotdzas, évzaro . )
tol , . Ovodavezeto
ballagas szervezése
folyamatos
2016.05.25. | DPT mérés Ovodavezetd
2016.05.27. Evzaro, ballagas ’
Gyermeknapi kirandulas | Ovodavezetd
2016.05.30 ]
Veszprém - Balaton

A szorgalmi idészak végét kovetd idészak

Junius

12




Ellendrzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkeérés
Ovodavezetd
2016.06.02. | Sz616hegyi kirdndulas
Ovodapedagdgus
Ovodavezet6
2016.06.05. | Szinhaz az oviban
Ovodapedagdgus
2016.06.05.
Mulasztasi es Ovodavezetd
csoportnaplok ellendrzése
2016.06.05- ] , , Ovodapedagogus
5l Az dvoda épuletenek
folyamatos kitiritése dajka
Nevelotestiileti értekezlet
(pedagogiai munka
2016.06.30. | elemzese, ertekelese, Ovodavezet6
hatékonysaganak
vizsgalata, nevelési
évzaro)
Julius
Ellendrzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkeéres
: Ovodavezet§,
2016.07.18- grszf"‘gosl,lk bk
23 oYac:staa 026: probak, | gyodapedagogus
fellepés dajka
Augusztus
Ellenorzes/
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
szamonkérés

13




i : Ovodavezetd,
2016.08.22- L"Sszapak?'ai' N
to1 ar antart,as,o , Nyart ovodapedagogus
nagytakaritas dajka
2016.08.22- Ovod 6
s Tizvédelmi intézkedések | oo i
t61 dajka
Csoportterem és felgjitott | Ovodavezetd,
2016.08.22- | gpjj _
) épulet dajka
tol
elokészitése
2016.08.22-
tol o ’ ’
Mulasztasi es csoportnapld | Ovodavezetd
ellendrzése

A nevelési év sordn rendszeresen ismétlodd vezetdi feladatok:
- Vdltozésjelentés, szabadsagolasok vezetése
- Téavolmaradas jelentése
- Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellendrzése, 0sszegyiijtése a honap végén
- Munkaid6 koordinélasa
- KIR-ben pedagdgusok, nem pedagdgusok valtozasainak regisztralasa
- KIR-ben gyermekek mozgésanak (tdvozasanak, érkezésének) nyomon kdvetése
- Szemészeti, fogaszati, gyermekorvosi sziirés
- Védondi tisztasagi vizsgalat

- Feln6tt alkalmassagi vizsgalat

Munkaltatdi feladatok:
- Munkakori leirasok felllvizsgalata, aktualizalasa
- A tliz-munka- és balesetvédelmi oktatas megszervezése
- Szeptember elsejei béremelés elokészitése, elkiildése
- A pedagdgusok munkaidé szamitasanak elkészitése
- Az életpadlyamodell nyomon kovetése

Gazdasagi feladatok:

14



A csoport ev eleji inditasahoz sziikséges eszk6zok, anyagok beszerzése és évkozi folyamatos potlasa.

4. Nevelotestiileti és Pedagogiai feladataink az alabbiak voltak:

A gyermek, mindenek felett all6 érdekének tiszteletben tartasaval a nyugodt és kiegyensulyozott
Iégkor biztositasa.

A torvényes €s szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.
Az 1j gyerekek fogadasa, a sziilok segitése.

A nyari szilinet utan visszatéré gyerekek fogadasa, visszaszoktatasa. A szokasok felelevenitése és
az Uuj szabalyok megismertetése.

Hatékony egyiittmiikddés a csaladokkal, a csalad elsddleges szerepének hangsulyozasa. a
gyermekek egyéni fejlettségi allapotara épiild nevelés €s fejlesztés csaladjaik széleskori
bevonéasaval.

Az orszagos ovodai Alapprogram és a helyi pedagdgiai program 6sszehangolasa és alkalmazésa a
gyakorlatban.

Felkésziilés a pedagdgus életpalya modellelvarasaira, szakmai anyagok tanulmanyozasa,
tovabbkepzésen valo részvétel ezzel kapcsolatosan.

Felkésziilés a kils6 tanfeliigyeleti szakmai ellendrzésekre és a pedagogusok elémeneteli
rendszerének alapjat képezé mindsitési rendszer bevezetésére.

A neveldmunka tervezésének mddszertani atgondolasa.

Az dvoda Unnepeinek attekintése, szervezési feladatok.

4.1 A nevelési év kiemelt céljai és feladatai az alabbiak voltak:

A vélasztott 6vodai program rovid bemutatasa: Ovodai Nevelés A Miivészetek Eszkozeivel

A Vései Ovoda, 1999-t61, a néphagyomany 6rzését és a népi kultira apolasat tartja feladatanak.

A modern vilaggal 6tvozédve, szeretnénk, ha a gyerekek megismernék és megszeretnék a mult értékeit.

Ennek értelmében: figyelembe vessziik a helyi hagyomanyok és népszokasok rendszerét, és arra toreksziink,
hogy aktiv érdekl6dé viszonyt alakitsunk ki a gyermeki nevelés folyaman, a kbzvetlen és tdgabb természeti-
; emberi- és targyi kornyezettel.

Az dvoda funkcioi: - 6v0;- védo;- szocialis;- neveld;- személyiségfejleszto.

Az dvodai nevelés célja:

- az dvodasok sokoldalu, harmonikus fejlesztése, és a gyermeki személyiség kibontakoztatasanak
elOsegitése; az ¢életkori, €s egyéni sajatossagok, €s az eltérd fejlodési iitem figyelembevételével; beleértve a
kiilonleges gondozast igényld gyermekek ellatasat is.
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Az dvodai nevelés alapelvei:
- A gyermeki személyiséget tisztelet, elfogadés, szeretet és megbecstlés dvezi;

- A nevelés, lehetove teszi €s segiti a gyermek személyiségfejlodését, a gyermek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat;

- Gondoskodik az érzelmi biztonsagot nyujtd deris, szeretetteljes 6vodai 1égkor megteremtésérol;
- A testi, a szocialis és az ertelmi képességek, egyéni és életkori-specifikus alakitasarol;

- A gyermeki kozdsségben végezhetd sokszinli- az életkornak és fejlettségnek megfeleld —
tevékenységekrol;

- A kisgyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi kdrnyezetrdl;

- Az 6voda, az iskola el6tti nevelés intézménye, az intézményes nevelés bevezetd szakasza, melyen a
gyermek elindul.

A program alapelvei:

- Szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, érzelem gazdag 6voda megteremtése, ahol a
gyermekkozpontisag gy jelenik meg, hogy tartast, 6nallésagot, boldogsagot ad a gyerekeknek;

- A felnéttek tetteikkel sugarozzak, a feltétel nélkiili szeretetet, s azt, hogy: ,.tisztellek Téged, fontos
vagy nekem, csakis Rad figyelek, és segitek Neked, ha szlikséged van a segitségemre”;

- Minden gyerek ismerje fel és tudja meg értékelni mindezt, de azt is érzékelje, hogy melyek a
hianyossagai. Ezeket fogja fel természetesen, minden lelki feszultség nélkil;

- Komplex ¢élmények biztositasaval, segitségével, erds érzelmi kotddés kialakitasa a gyermek és a
miivészetek kozott.

A nevelés kerete:

- Az egészséges életmdd alakitasa

- Az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositasa

-A csaladdal kozosen kialakitott, ismétlodd napirend.
A tevékenység kerete:

- A néphagyomany-apolas, népszokasok;

A tevékenyséegformai:

- Jaték, jatékba integralt tanulas;

- Vers, mese, dramatikus jaték;

- Enek, énekes jatékok, zenehallgatas;

- Rajz, mintazas, kézimunka;
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- Mozgas, mozgasos jatékok;

- A kornyezet tevékeny megszerettetése, megismertetése;

- Munka jellegli tevékenységek;

A program kapcsolatrendszerei:

- Csalad; - Iskola; - Kézmtiveldédési intézmények; - Szakszolgalatok; - Civil szervezetek;
Azokat az értékeket épitjiik be, amelyek a folklorban megdérzésre érdemesek.

Az dvodaba Iépés elso pillanatatol a nevelés szerves része a néphagyomany-apolas, igy a modern vilaggal
otvozodve, tovabb ¢l a népi kultura, s a mai gyermekek is megtalaljak benne a szépséget, oromot és a
kovetend6t. A népkultura gyermekt6l-gyermekig, 6vonotél-6vondig, szajrol-szajra hagyomanyozodik.

Szamos népi jatékot jatszunk, sok népdalt ismernek a gyerekek, és népmeséket is hallgathatnak.
A jeles napokat megunnepeljik az 6vodaban.

Ovodank jeles napjai

. Sziiret ( szeptember végén)
. Bucsu (szeptember 3.hétvégején)
. Advent (nov.30.utani elsd vasarnaptol a 4.vasarnapig)

. Karécsony (december 24-25-26)

. Farsang (vizkereszttol hamvazoszerdaig)
. Husvét (az elso tavaszi napéjegyenldség utani holdtoltére kovetkezo vasarnap)
. Majus elseje

. Anyak napja
. Punkdsd (a Hasvét utani 50. napon)

. Gyermeknap

. Evzaré
. Orszéagos Kovacs Talalkozo
Vers, mese:

- Népmesék, mondokak, kozmondasok, rigmusok, id6joslasok, névcsufolok, talalos kérdések.
Enek:

- Monddkak, énekes gyermekjatékok, népdalok, hangszeres népzene.
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Rajz, mintazas, kezimunka:

- Targykészité népi jatékok, sodrasok, fonasok, gyongy-fiizés, agyagozas, so-liszt gyurmazas, mézeskalacs
slités.

Kornyezet:

- Talalds kérdések, népi joslasok, jeles napok, népszokasok.
Mozgas:

- Ugyességi- és sportjatékok.

Forumok:

- sziil6i értekezlet; - fogadonap; - fogadoora; - nyilt nap; - csaladlatogatas; - bemutatdk; - Unnepek
el6tti munkadélutanok; - k6zos linneplések, délutanok, kirandulasok.

. A gyermekek szocialis kompetencigjanak alakitasa a szabad jaték tevékenység kinélta
lehetdségekkel.

- Feladatunk olyan szituacidk, hangulatok, ingerek, targyi lehetdségek megteremtése, melyek hatasara
a gyermekek spontan jatéka, tevékenysége 6nmagatol beindul.

- Szocialis kompetenciak: kiemelten a kapcsolatépités, egytittmiikodés és konfliktuskezelés
megalapozasat tiamogato képességfejlesztd jatékok kezdeményezése (ismerkedési és kapcsolatteremtd
jatékok, bizalomjaték, tarsismereti jaték, konfliktuskezeld jaték).

Hataridd: folyamatos

Felel6sok: ovodapedagogus, 6vodavezetd

. Egeszséges életmod igénye: az egészseg védelme, karbantartdsa tanithatd. (egészséges taplalkozas
népszerlsitése),
. Kornyezettudatossag: a fenntarthat6 fejlédés érdekében hangsulyt fektetiink a kornyezettudatos

magatartasformalas alapozasara, alakitasara.(kérnyezet szépitése, takarekoskodas a vizzel és az energiaval,
szelektiv hulladékgyiijtés)

Hatarid6: folyamatos
Feleldsok: ovodapedagdgus, 6vodavezetd

. Mozgas megujulasa: Egészségfejlesztd testmozgas: az egyéni sziikségletek és képességek figyelembe
vétele minden gyermek szamara biztositando lehetdség. Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejleszto
kooperativ mozgéasos jatékok alkalmazésara.

Hataridd: folyamatos
Felel6sok: ovodapedagogus, 6vodavezetd

. A bébjaték fokozott bevonésa a versek, mesék feldolgozasaba.
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. Anyanyelvi nevelés, a besz¢l6 kdrnyezet az 6vodai nevelés egészében jelen van. A nyelvi kreativitas
fejlesztése

. A tevékenységekben megvalosul6 tanulas szervezése
Hataridd: folyamatos

Feleldsok: ovodapedagdgus, 6vodavezetd

. Az egyéni és az egyenlé banasmod 6sszhangjanak fenntartasa

. Esélyegyenldség fokozasa: személyes példamutatis a massag elfogadasara. A fejlodésben egy-egy
teruleten elmaradt gyermeknek biztositani kell a segitséget.

. A kiemelt figyelmet igényl6, kiemelten tehetséges gyerekek kisziirese és fejlesztése. A tehetség,
képesség kibontakoztatasat segitd tevékenységek, modszerek alkalmazasa.

Hatarid6: folyamatos
Feleldsok: 6vodapedagdgus, 6vodavezetd

. Alvasi szokasok, zavartalan pihen6idé biztositasa, az 6vodas relaxaciéo megtanitasa, gyakorlasa,
stressz kezelés. A sziilokben a relaxacio fontossaganak tudatositasa.

. Az erkolcsi nevelés, ezen belll az érzelmi intelligencia fejlesztése
Hatarid6: folyamatos
Feleldsok: 6vodapedagdgus, 6vodavezetd

. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése. Indokolt esetben minél elébb kezdeményezni kell a
sziiloknél a szakszolgalat igénybe vételét. A fejlodési naploban rogzitetteket, a fejlesztési javaslatokat az
6voda a sziilok rendelkezésére bocsatja, a megtekintés tényét a sziildnek aldirasaval kell igazolnia.

Felelds: 6vodapedagdgus, ovodavezetd

. Részvétel egyéb, az dvoda érdekeit szolgald tevékenységekben (palyazatiras, udvarrendezes)
. Az id6vel valo hatékony gazdalkodas
. Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegdrzés

Gyermekvédelmi feladatok:

Célunk: a prevencio,a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,sziikség szerint segitségnyujtas,
valamint egylittmiikodés a kiilonb6zo intézményekkel €s szakemberekkel

Feladatunk: A gyermekvédelmi eljarasrend Iépéseit betartva a veszélyeztetett gyermekek felmérése,
hatranyuk enyhitése. Kapcsolatfelvétel a sziilokkel és felsdbb szervekkel.

Egeészseglgyi Szocialis és Gyermekvédelmi szakemberek, illetékesek Nevelési Tanacsado
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. A hatranyos helyzetii és HHH gyermekek pontos felmérése, nyilvantartasa, a jogosultsagot igazold
nyomtatvanyok, igazolasok Osszegytjtése, a szlilok korrekt tdjékoztatasa a vonatkozo jogszabalyokrol.

. Az étkezési kedvezményre jogosultak felmérése, pontos nyilvantartasa, dokumentalasa, a
jogosultsagot igazol6 nyomtatvanyok, igazolasok 0sszegytijtése, a sziilok korrekt tajékoztatisa a vonatkozo
jogszabalyokrol.

. Az dvodaztatasi timogatasrol tajékoztatas a sziiloknek.
. Megtervezni, megszervezni, biztositani az 6vodan bellli és kivili prevencios programokat, melyek a

pozitiv élményen keresztiil mintat adnak a gyerekeknek és csaladoknak (szinhazi el6adasok, kirandulasok,
részvétel a hagyomanyos innepeken, stb.);

. Biztositani a gyermekeket megillet6 jogok érvényesiilését, sziikség esetén véd6—Ovointézkedésre
javaslat.

. A csaladok szocidlis és anyagi helyzetének megfeleléen a tamogatashoz vald hozzajutast elésegiteni;
. A problémékat, a hatranyos helyzet okozta tlineteket és okokat felismeri, és sziikség esetén

szakembersegitseget kéri;
. A sziilékkel egylittmiik6do kapcsolat kialakitasa
Hataridd: folyamatos

Felelds: 6vodapedagdgus, ovodavezetd

Szervezési feladatok:

. Az igazolasok nyomon kdvetése, rendszeres 6vodaba jaras 0sztonzése
. Az dvoda Unnepeivel, eseményeivel kapcsolatos szervezési feladatok
Kapcsolattartasi feladatok:

. A sziilokkel valo kapcsolattartas erdsitése, a sziildi hdzzal vald egyiittmiikodés attekintése, nevelési
célkitlizések 6sszhangjanak megteremtése, kozos rendezvények szervezése.

A sziil6i szervezettel kapcsolatos feladatok:

. tajékoztatasi és koordinacios feladatok,
. segitségnyuijtas a joggyakorlasban.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: 6vodapedagdgus, d6vodavezetd

Iskolaval valo6 kapcsolat erdsitése, az elsé osztalyban kiilondsen.
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Felel6s: 6vodapedagdgus, 6vodavezetd

A fenntartdval vald kapcsolat: tajékoztatas, egyiittmitkodés nagyon fontos.

Felel6s 6vodavezeto

4.2. Tovabbképzések

Tovabbképzésen senki nem vett részt ebben az évben.

4.3. Palyazatok

- Folyamatosan palyazunk a DELIKAT jatszotérre, sajnos eddig még sikertelenil.

- Kiilonb6z6 meghirdetett kisebb palyazatokon nyertiink: konyveket, CD-ket, DVD-ket.

- Koronas Cukor palyazatan is részt vettiink. A nyereménypénzbdl az 6voda udvarat szerettiik volna
felszerelni, de sajnos az idén nem mi nyertiink. Folyamatosan gytijtjiik azota is a logdkat a kovetkezd
palyazathoz.

4.4 Egyeb lehetéségeink:
- Sziil6i munkakdzisség tamogatasaval: Nagykanizséra, Kaposvarra kirandulhattunk

- A Sziil6 bal bevételébdl: Veszprémbe €s a Balatonra kirandulhattunk.

5. Torvényessegi feladatok
5.1. Aktudlis torvényi valtozasokalapjan elvégzendé feladatok

Az 6vodapedagdgusok felkészitése a mindsitési eljarasokra, korményhivatali ellendrzésekre, az
életpalyamodell elvarasaira. Folyamatosan figyelemmel kisertlk a tajékoztatast ezzel kapcsolatosan.

5.2. Fenntart6 altal meghatarozott feladat

A Fenntarto Uj feladatot nem jeldlt ki 6vodank szamara ebben a nevelési évben.

Az 0sszehangolt, szinvonalas, a gyermekek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevételével torténd
ovodai nevelést, ellatast, miikodést varja, varta el téliink.

5.3. Esélyegyenloség biztositasabdl adodo feladataink voltak:

. az intézményben az egyenldbanasmadd elvének teljes korii érvényesiilését;
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. a hatranyos helyzetli gyerekek hatranyainak kompenzalasat;

. az egyenld banasmodot €s esélyegyenldséget, diszkriminacid mentes nevelést,az el €s
befogado,tolerans légkort biztositani.

6.Targyi feltételek

Az intézményiinkben a nevelési feladatokat a kovetkezd helyiség hattérrel latjuk el:
- Ovodai csoportszoba,

- alvos- fejleszté és tornaszoba,

- 01t6zok,

- mellékhelyiségek,

- melegitékonyha,

Targyi feltételeink jelent6sen javultak. Feladataink ellatasahoz rendelkeziink a megfelelé eszkozokkel,
lehetdségeinkhez mérten igyekeztiink allanddan javitani, fejleszteni eszkozallomanyunkat, esztétikusabba
tenni a kbrnyezetet. Ez nem jelenti azt, hogy nincs sziikség folyamatos fejlesztésre, eszkdozbovitésre.

A fenntartd a mitkodéshez sziikséges feltételeket biztositja, de fejlesztéseinkhez, az eszkézok vasarlasahoz,
cseréjéhez a koltségvetes erre a célra felhasznalhato részén kiviil palyézati forrdsokat is igyeksziink
felkutatni és felhasznalni.

Ovodank 2 csoportszobaval rendelkezik, melybél az egyiket: alvasra, fejlesztésre és testnevelésre
hasznaljuk. A csoportszobak berendezését, bltorzatat palyazatok segitségével, az évek folyaman
fokozatosan sikertilt kicserélni. A tobbi helyiségben is sziikséges lenne ez a csere.

Hianyossagaink potlasara toreksziink, azon tulmenden pedig mindent megtesziink, hogy a gyermekeket
megfeleld, esztétikus kiilsé €s belsé kornyezetben fogadjuk.

A nevelési év végen a fenntartonak kdszonhetben, palyazati pénzbdl és oneré6bdl megkezd6dott az Gvoda
épiiletének teljes felujitasa, amibol csak a konyha maradt ki, mert még elbiralas alatt van az arra vonatkozo
palyazat.

Az el6z6 évek beszamolodiban feltiintetett hianyossagok teljes mértékben megoldddtak:

Megtortént a tetd és a nyilaszarok cseréje, ezen kiviil a hdszigetelés, vidam, Uj szint kapott az épulet.

- Falak lebontésaval, tdgasabb helyiségeink lettek.

- Az aljzati burkolatok ki lettek cserélve.

- A mosddk megszépultek, csuszasmentesek, korszeriiek lettek, megsziint a balesetveszély.

- Avezetékezéssel, elharultak az elektromos problémak, emellett a ldmpaburak cseréje is megvalosult.

- A kazancserével a fités is korszeriisodott, ezzel reméljiik, a gazszamla is csokken.

- Afestéssel megszépultek, hangulatossa valtak a bels terek. A csoportszobakba 0j szOnyegeket is
kaptunk. A gyermekdoltozdébe 1) 61tozdszekrények vannak rendelve.

- Akerités cseréje, kapu feldjitasa is elkészilt es részben megvalosult az épilet melletti betonozas.

Az elézbekben felsoroltakkal megsziintek, az el6z6 években sokszor jelzett gyakori problemak, amelyek oly
sokszor nehezitették a munkankat.
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Mindehhez nydjtott segitséget, nagyon koszonjik a fenntartd Vése Kozségi Onkormanyzatanak és
mindenkinek, aki bArmi mddon hozzajarult ahhoz, hogy korszerii, modern épiiletben kezdhetjiik el az 1j
nevelési évet.

Ovodank udvaranak hianyossagait is igyeksziink potolni. Lehetéségeinkhez mérten, udvari jatékok
készitésével és a mozgasfejlesztd eszkozok potlasaval.

Az étkeztetés, a melegité konyhan, beszallitassal torténik. Az étel szallitasat tovabbra is a GYEK 2000
Gyermekélelmezési Kft. végzi, a minéséggel és mennyiséggel nem mindig vagyunk megelégedve.

7. Ellenorzési terv

7.1. Az ellendrzés szempontjai a kovetkezok voltak:
Az 6voda f6 feladataibol adodoan:

- A targyi feltételek attekintése

- Az egészséges életmddhoz kapcsolodo szokasrendszer kialakitasa, (testapolas, kbrnyezet rendje,
pihenés) tudatositasa, annak madszerei

- A szabad leveg0On torténé tevékenykedtetés, a kornyezet szeretetére, Ovasara, védésére nevelés
- A tehetséggondozas, tehetségnevelés lehetségei a csoport munkaban.

7.2.Az ellenorzés rendje

Pedagogiai, taniigy igazgatasi

- Napld, mulasztési naplo ellendrzése, Ovodavezetd szeptember, januar, junius

- Statisztika ovodavezetd oktober

- Unnepek, hagyomanyok ovodavezetd folyamatosan
- Kirandulés ovodavezetd

- Sziiloi értekezlet ovodavezetd aktudlisan

Munkaltatoi feladatok

- Jogkorok, munkakdri leirasok ovodavezetd oktober

- Munkaid6 betartasa ovodavezetd folyamatosan
Gazdalkodas

- Takarékos gazdalkodas ovodavezetd folyamatosan
- Beszerzesek 6vodavezetd folyamatosan
- Karbantartas 6vodavezetd folyamatosan
- Biztonsagtechnikai eldirasok ovodavezetd folyamatosan
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Szabadsagolas 6vodavezetd folyamatosan

Bizonylatolas ovodavezetd folyamatosan
Pedagbgus tovabbképzések 6vodavezetd
Bélyegzokezelés ovodavezetd

Egyeb ellenérzések

Munkavédelmi eldirasok betartdsa, baleset megeldzés ovodavezetd
Munkavédelmi oktatas 6vodavezetd
Munkavédelmi eszkdz6k hasznalata 6vodavezetd
A melegité konyha rendje ovodavezetd
Az intézmény, az udvar tisztasaga ovodavezetd
Dekoréacid 6vodavezetd

A vezet6i ellendrzés célja: a kiemelt pedagogiai feladatok megvaldsitdsanak segitése, javitdsa a miikodés,
milkodtetés megvalositasanak ellendrzése, felkésziilés a kiilsé szakmai ellenérzés-értékelés fogadasara.

Az ellendrzések ebben a nevelési évben az aldbbiakra terjedtek ki:

A napirend betartdsa

Dokumentéciok naprakészsége

Kapcsolat a dajkaval

Figyelembe veszi-e az adott gyermek aktudlis fejlettsegét, differencial-e

A modszerek, a hely, az id6 megvalasztasa az adott tevékenységet hogyan szolgalta
A szervezési, elokészitési feladatok megfeleld szinvonalon valosultak-e meg

A szabad levegdn torténd tevékenységek aranya

A dramatizalas, babozas, a nyelvi kreativitas jelenléte a mindennapokban

A szabad jaték, mozgaslehetdségek napi szintii biztositasa

Unnepek, jeles napok, hagyomanyok elékésziiletei, tervezés, szervezés lebonyolitas

Munkafegyelem, munkaidd, munkakori leirasban foglaltak betartasa
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A dajka munkajanak ellendrzési szempontjai:

. Tisztasag a csoportszobaban és a kiszolgald helyiségekben

. Talalas, az étkezés segitése

. Higiéniai szabalyok betartasa, betartatasa

. Kapcsolat az 6vondkkel

. Kapcsolat a gyermekekkel

. Kapcsolat a sziilokkel

. Munkafegyelem, munkaid6, munkakéri leirashan foglaltak betartasa
. Gyermekszeretd magatartas

. Kornyezetvéd6 magatartas

7.3. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

. Beszédhibak, beszédértés szintjének vizsgalata /Logopédus/

. Nagycsoportosok diszlexia-sziirése, kontroll vizsgalatok

. Nagycsoportosok iskolaérettségi vizsgalata, 6vodavezetd javaslatra illetve sziiloi kérésre

. Ovond megfigyelései /folyamatosan/

. A gyermekek fejlodési naplojanak vezetése nevelési évenként 2 alkalommal, illetve esetenként.

A sziil6ket is tajékoztattuk minderrdl. A naplokat lattak, alairtak.

8. Ovodank hagyomanyos tinnepei

A koz6s késziilddés, a kozos tervezgetés, a holnap 6romet, tavlatot jelent a gyermek szaméra. Ovodankban
minden alkalmat igyekeztlink megragadni a hagyomanyok, az tinnepek apolasara, kiilonbz6 programok
szervezesére.

Ovodai életiink szokasai, hagyomanyai, iinnepei érzelmi atélésre, gazdagon motivalt tevékenységekre
biztositottak lehetéséget. Az évr6l évre visszatéré hagyomanyok biztonsagot, megnyugtaté eligazodést
jelentenek a gyermekek életében, erdsddik benniik a valahova tartozas érzése.

Az innepekre lassan késziilodtiink, ezek fényét emelte a feldiszitett 6voda, az linnepld ruha felnéttnek,
gyermeknek egyarant. Mindez beépiilt a gyermekek jatékaba.

Unnepeinket, jeles napjainkat és egyéb programjainkat, a tablazatokban mar feltiintettem.

Mindezek a nevelési év folyamén megvaldsultak, gyermekeink a kozségi rendezvényeken részt vettek,
szerepeltek. Az eseményekrdl fotok, videok késziiltek.

Az 6vodai €s a kozségi rendezvények, kivalo lehetdségeket kindlnak a kapcsolatépitésre, a kozosségépitésre
a sziilokkel, civil szervezetekkel és falunk lakoival egyarant.
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Vése, 2016. 08. 31.

Antal Katalin Csilla

ovodavezet6
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