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Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzője 

8739 Nagyszakácsi, Kossuth utca 166. 
Telefon: 85/310-361 

nagyszakacsi@gmail.com 
 
 

E L Ő T E R J E S Z T É S 
 

a Képviselő-testületek 2014. február 5-én tartandó együttes ülésére. 
 
 

Beszámoló a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2014. évi tevékenységéről. 
 
 
 
Tisztelt Polgármesterek, Tisztelt Képviselő Hölgyek és Urak! 
 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1) 
bekezdés f) pontja és a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal SZMSZ-ének III. fejezet 
3. pontjában foglalt rendelkezések alapján a hivatal 2014. évben végzett munkájáról az alábbi 
tájékoztatást adom: 
 
Beszámolómat az előző év gyakorlatához igazítva továbbra is három részre bontottam. 
Egyrészt az általánosan érdeklődésre számot tartó ismérvekre, másrészt az önkormányzatok 
működésével összefüggő teendőink bemutatására, harmadrészt a hivatali, államigazgatási 
feladataink ismertetésére. Záró gondolatként rávilágítanék az előttünk álló év főbb 
kihívásaira. 
 
 
1. Általános ismérvek: 
 
A Közös Önkormányzati Hivatal létszámkerete az elmúlt év elején 9 fő volt, amelyből 1 fő 
vezető, 8 fő ügyintéző volt. Iskolai végzettség szerint 2 fő felsőfokú, 7 fő középfokú iskolai 
végzettségű. 
 
Ez volt a második év, amióta az új hivatali struktúrában kellett dolgoznunk. Három hivatali 
helyen igyekszünk megfelelni az ügyfelek igényeinek, mely maga után vonja, hogy a hivatali 
létszám széttagoltsága révén ez nem mindig tud hatékonyan működni. A helyettesítések 
tekintetében is ez gondot jelent. Természetesen, a kezdetek mindig nehézségekkel járnak. 
Igyekszünk a hibáinkból tanulni, és megfelelő intézkedések révén optimalizálni a működést. 
Ennek egyik elengedhetetlen eleme az informatika széleskörű alkalmazása, meglévő 
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eszközállományunk céltudatos fejlesztése. A hardver ellátottság tekintetében nagyot léptünk 
előre a 2014. év folyamán. Nagyszakácsiban három, a két kirendeltségen egy-egy új, 
nagyteljesítményű számítógépet állítottunk munkába. Előbbieket a gesztor önkormányzat, 
utóbbiakat a közös hivatal vásárolta meg.  
A pénzügy területén, lemaradások jelentkeztek az év során. Egyrészt új könyvelőprogram 
került bevezetésre, mely álláspontom szerint a későbbiekben sok segítséget fog adni a 
területen dolgozói munkatársaknak, ám a begyakorlás legalább két évet vesz igénybe 
számukra. Még tetézte a gondokat, hogy a könyvelés analitikáját is megváltoztatta a kincstár, 
mely újabb kihívást jelentett. Sajnos azt is el kell mondanom, hogy a 2013. évi nyugdíjazást 
követően a vései kirendeltségen foglalkoztatott pénzügyi munkatárs nem váltotta be a hozzá 
fűzött reményeket, a rábízott egyes részterületek feladatait elhanyagolta, a pénzügyi rendszer 
átfogó koordinálását pedig képtelen volt megoldani. Ez mellett több mint fél éve táppénzen 
van egy sajnálatos autóbaleset következtében. Helyettesítését hivatalon belül oldjuk meg nem 
kis áldozatok révén. 
 
Az adótartozások terén tapasztalható kintlévőségek befizetése tekintetében jelentős 
előrelépések nem történtek. A Nemesdéd, Varászló, Vése községek adóigazgatásával 
foglalkozó kolléganőnkre rászakadt az ismertetett települések pénzügyeinek koordinálása, a 
kiesett pénzügyes helyettesítése, így a községek adóigazgatása tekintetében csak a kötelező, 
és legszükségesebbeket tudta elvégezni. Megállapítható, hogy további jelentős feladataink 
vannak és szigorú intézkedések bevezetésére lesz szükség a jövő évben. Továbbra is 
szeretnénk az adómorálon jelentősen javítani! Az adótartozások áttekintését követően, 
külsős behajtó cégben is gondolkodunk, mert az egy fő ügyintézőnek erre a részterületre a 
betanulás időszakában sajnálatos módon nem lesz ideje. A behajtásainkat segítheti egy 
szerződés alapján működő, önálló bírósági végrehajtó. 
  
Nincs változás a jelentős törvényalkotási nyomás generálta bizonytalanságban. A feladatokat 
szabályzó jogszabályok állandó változtatásai továbbra is folyamatosan jelen vannak. A kis 
létszám apparátust, nagyszámú feladatának ellátása ellenére, továbbra is törekedtem arra, 
hogy évente legalább egy-két fontos, hasznos információkat adó továbbképzésen (melyek 
akár fizetősek is voltak) minden munkatárs részt vegyen. Itt rendszerezetten, az adott terület 
szakértőitől kaptak fontos tájékoztatásokat. A hivatal köztisztviselői elektronikus jogtár 
segítségével naprakészen tájékozódhatnak a hatályos törvényi rendelkezésekről.  
 
Az önálló, kreatív munkavégzésben, haladunk előre, már látszanak bíztató jelek, egyes 
ügyintézők ezen a téren is fejlődtek.   
 
A Közös Önkormányzati Hivatal számítógépparkjának cseréjét folytatnunk kell.  
Folyamatosan olyan programok és felhasználások jönnek be, amelyek a nagysebességű, új 
operációsrendszerek használatát követelik meg. A következő két év feladata lesz, a géppark 
teljes cseréje.  
Munkavédelmi szempontból is szükséges ez a csere, hogy a munkatársak olyan állomásokkal 
dolgozzanak, amelyek szemet kímélő típusok. Ez fontos munkaegészségügyi kérdés egy 
hivatal esetében.   
 
A Nagyszakácsiban működő nagyteljesítményű sokszorosító berendezés mellett a nemesdédi 
kirendeltségre is kihelyeztünk egy paramétereiben hasonló használt fénymásoló berendezést, 
mely tovább javította a sokszorosítás hatékonyságát. A másik kirendeltségen is nagyobb 
teljesítményű sokszorosító berendezést kell majd munkába állítanunk, de ennek cseréjét a 
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következő évek egyikében kell megoldódnia. Ezeknek a berendezések a költséghatékonyság 
jegyében, hálózaton keresztül, minden irodai gépről elérhetők. 
Irattáraink rendbetételét elkezdtük, a Tanácsi rendszer rendezetlen vései anyaga nagy 
megnyugvásunkra a levéltárba került, igaz a hanyag tárolásnak köszönhetően elég hiányosan. 
Ez ügyben igazoló jelentést is kellett tennem, és csak a felettes hatóságok jóindulatán múlott, 
hogy ebből nem lett nagyobb gond.  
 
A 2014. év a választásokról is szólt. Három nagy horderejű választást bonyolítottunk le, 
ilyenkor a hivatal Helyi Választási Irodaként funkcionált. Minden törvényesen, és rendben 
zajlott, mely a fegyelmezett hozzáálláson, és a lelkiismeretes munkán alapult. Köszönet 
minden érintett személynek! 
 
 
2./ Önkormányzati terület: 
 
A képviselő-testületek által tartott ülések számát áttekintve megállapítható, hogy 2014. évben 
kis mértékben csökkent a testületi ülések száma, ám a választási bizottságok aktívan 
működtek. Az ülések mindig határozatképesek voltak, azok elnapolására nem került sor.  
 
Nagyszakácsi képviselő-testülete és Vése képviselő-testülete 7 alkalommal, Nemesdéd 
képviselő-testülete és Varászló képviselő-testülete 8 alkalommal ülésezett. Ezen felül 5 
alkalommal együttes testületi ülésre is sorkerült. A testületi munkát segítő bizottsági ülésekre 
nem került sor.   
 
A nemesdédi nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete is megtartotta üléseit, összesen 7 
alkalommal üléseztek. 
 
 

Ülésező 
testületek 

Ülések száma Rendeletek Jegyzőkönyvek Határozatok 

Nagyszakácsi 7 8 7 55 
Nemesdéd 8 9 11 92 
Varászló 8 9 9 68 

Vése 7 9 8 78 
Együttes 5 --- 5 --- 
HVB-ok 9 --- 9 64 

Ndéd. R. Önk. 7 --- 7 30 
2013. évben 48 29 60 404 
2014. évben  51 106% 35 121% 55 92% 387 96% 

 
 
Az ülésekre való felkészülés (írásos anyagok előkészítését, egyeztetések, szövegtartalom 
rögzítése, határozatok megfogalmazása, pontosításai, továbbítása, stb.) és azok 
jegyzőkönyveinek készítése (írás, nyomtatás, szkennelés, njt.hu-ra való megküldése), jelentős 
időt vett igénybe. 
 
Összességében megállapítható, hogy az önkormányzati teendők koordinálása kiemelt 
jelentőségű feladata a közös hivatal apparátusának és a jegyzőnek. 
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Számtalan felsőbb szervnek jelentős adatszolgáltatási tevékenységet végeztünk az elmúlt 
évben is. A Katasztrófavédelmi Kirendeltség előző évi aktivitása kissé alábbhagyott, bár 
teendőkkel azért rendszerességgel megkeresnek bennünket. Erre természetesen nincs külön 
emberünk, kapcsolt munkaköri területként jelentkezik ez a feladat két munkatársunknál.  
 
Az üléseken írásos és szóbeli előterjesztések is megvitatásra kerültek. A meghívókat és az 
írásos előterjesztéseket igyekeztünk az SZMSZ-ekben foglaltak szerint időben eljutott a 
testületek tagjaihoz. A jegyzőkönyveket határidőn belül felterjesztésre kerültek elektronikus 
formában a Nemzeti Jogszabálytárba, melyet esetünkben a Somogy Megyei Kormányhivatal 
Törvényességi Főosztálya felügyel. Egyes szakmai kérdésekben, rendelettervezetek 
elfogadása, megalkotása és beterjesztése előtt, állásfoglalások megkérésével kikértük 
véleményüket.  
 
A hivatal munkatársai, ahol erre igény volt aktívan részt vettek a települések falunapi 
rendezvényeinek bonyolításában, szervezésében. 
 
 
3./ Államigazgatási, hatósági terület: 
 
 
3.1. Ügyiratkezelés, ügyiratforgalom: 
 

Ügyiratok Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Összesen 
Főszám 843 1454 1045 3342 
Alszám 1799 2327 1585 5711 

 
 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 

Birtokháborítás 1 1 --- 2 
Vadkár  --- 3 --- 3 

 
 
3.2. Népesség nyilvántartás: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Népesség 512 783 151 767 
Születés nincs adat nincs adat nincs adat nincs adat 

ebből: apai 
elismerés 

2 4 1 2 

Halálozás 14 11 2 23 
 
 
Anyakönyvi bejegyzések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése 
Születési 

anyakönyv 
--- --- --- --- 

- utólagos 
bejegyzés 

25 66 1 10 

Házassági 
anyakönyv 

1 --- --- 2 
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 - utólagos 
bejegyzés 

4 4 1 29 

Halotti 
anyakönyv 

4 3 1 16 

 
A feladatkörhöz kapcsolódó munkaterületek: Igazgatási ügyek - 167; hagyatéki ügyek - 55; 
katasztrófavédelmi és polgárvédelmi, választásokkal, népszámlálással kapcsolatos feladatok. 
 
 
3.3. Szociális ügyek: 
 

  
Nagyszakácsi 

 
Nemesdéd 

 
Varászló 

 
Vése 

fő eFt fő eFt fő eFt fő eFt 
Foglalkoztatást 

helyettesítő 
támogatás 

31 7.737 103 28.181 9 2..462 120 22.079 

Ápolási díj --- --- 4 1.132 2 556 --- --- 
Lakásfenntartási 

támogatás 
46 2.171 150 10.214 18 996 105 5.155 

Rendszeres gyv. 
kedvezmény 

30 284 443 2.569 39 226 175 1.015 

Közgyógyellátás         
- méltányossági 1 44 3 69 --- --- 3 74 

Átmeneti segély 11 206 15 130 --- --- 13 197 
Temetési segély 9 197 8 200 3 60 17 340 

Bursa -
Hungarica 

3 90 --- --- 5 125 7 420 

Természetbeni 
juttatás 

21 
család 

125 
csomag 

42 
(m3) fa 

746 
Ft 

123 
család 

189 
(m3) fa 

 
 

17 
család 

 

 37 
(m3) 
fa 

 

33 
család 

58 
fa (m3) 

 

Beiskolázási 
segély 

26 219 --- --- --- --- --- --- 

Óvodáztatási 
támogatás 

--- --- 89 1.010 4 50 23 280 

Köztemetés 2 218 1 127 --- --- --- --- 
 
 
3.4.Pénzügyek: 
 
3.4.1. Költségvetések: 
 

 Nagyszakácsi Nemesdéd Varászló Vése Hivatal 
 

2014. évi 
költségvetési 

összegek (eFt) 
 

 
 

107.537 

 
 

136.525 

 
 

43.649 

 
 

88.785 

 
 

36.969 
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3.4.2. Adó ügyek: 
 
  

Nagyszakácsi 
 

Nemesdéd 
 

Varászló 
 

Vése 
Építményadó     

Adóalany 40 27 9  
Adótárgy 31 27 9  

Helyesbített 
előírás* 

2.531.404 1.683.204 882.410  

2014. évi bevétel 677.575 396.600 140.800  
 - ebből folyó évi  664.004 367.400 140.800  

Összes hátralék 1.538.424 1.300.200 741.610  
     

Iparűzési adó     
Adóalany 29 40 23 65 
Adótárgy 33 47 33 76 

Helyesbített 
előírás* 

1.919.127 1.831.369 2.388.329 7.331.681 

2014. évi bevétel 1.695.251 1.745.335 1.832.366 6.207.273 
- ebből folyó évi 1.695.251 1.395.392 1.009.287 4.731.328 
Összes hátralék 988.377 108.708 841.763 1.410.472 

     
Kommunális adó     

Adóalany 257 178 55 304 
Adótárgy 246 180 112 689 

Helyesbített 
előírás* 

1.755.825 1.009.357 336.123 3.032.123 

2014. évi bevétel 1.268.902 459.105 246.357 1.277.658 
- ebből folyó évi 1.245.168 397.340 241.554 1.107.178 
Összes hátralék 322.987 590.697 88.766 1.727.370 

     
Gépjárműadó     

Adóalany 134 197 51 221 
Adótárgy 157 205 74 279 

Helyesbített 
előírás* 

2.860.413 6.648.505 1.494.029 7.379.087 

2014. évi bevétel 1.714.725 2.442.266 795.584 5.421.992 
- ebből folyó évi 1.614.562 2.010.735 694.282 4.572.688 
Összes hátralék 1.014.153 4.154.173 701.863 2.434.694 

     
Telekadó     

Adóalany  38  39 
Adótárgy  9  15 

Helyesbített 
előírás* 

 2.457.170  2.208.650 
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2014. évi bevétel  74.170  262.368 
- ebből folyó évi  51.080  181.200 
Összes hátralék  2.404.830  2.021.275 

     
Könyvelési tétel: 724 215 149 381 

Pénzforgalmi 
tétel: 

683 504 241 836 

     
Határozatok: 23 88 27 88 

Idegen tart. 
behajt.: 

7 4 --- 3 

Értesítők I. f. év 257 460 210 439 
Értesítők II. f. év 257 420 176 406 

Felhívások 
hátralékról 

0 220 48 217 

 
* (folyó évi terhelés + múlt évi hátralék ± évközi változások) 
 
Az iktatott iratok száma tekintetében megállapítható, hogy 2014. évben az előző évhez 
viszonyítva a főszám közel ezerrel, az alszámok ötszörösére emelkedtek. Jelentős volt a 
változás Nagyszakácsiban és Nemesdéden. 
 
Az ügyek ágazati megoszlásuk szerint, harmaduk adóügyben keletkezett, jelentős számot 
képvisel a szociális és általános önkormányzati, valamint a belügyi igazgatás ügyei. Az 
ügyekben generált alszámok száma is a sokszorosa a korábbi évinek. 
A birtokháborítási ügyek száma csökkent, míg a vadkárok tekintetében beadott ügyek száma 
nem változott jelentősen.  
 
A költségvetési-pénzügyi munkakörökben a költségvetés tervezésétől a beszámolókon át az 
adatszolgáltatásig, a könyvelésig, hónapról-hónapra mindig jelentős feladatok vannak. A 
tervezési feladatok kellő időpontban elkészültek, a rendeletek elfogadásra kerültek.  Pénzügyi 
szakterületen, Vésén az év első felében katasztrofális helyzet alakult ki. Nagymérvű 
lemaradásba kerültünk, melyet csak az év végére tudtunk egalizálni. A pénzügyek intézése 
terén megemlítendő a nagymennyiségű adathalmaz bevitelének időigényessége, melyen 
jelentős mértékben segített az új könyvelési szoftverünk. 
 
Az adóügyintézés területén igyekeznünk kell a kintlévőségeket minél nagyobb mértékben 
csökkenteni.  Az adómorál továbbra is hagy kívánnivalót maga után, de az elszegényedés 
folyamata is kihat erre a területre. Sok adózó esetében eldöntendő kérdés volt, hogy egyen 
vagy adót fizessen. Önálló bírósági végrehajtó igénybe vételével a nagyobb összegű 
kintlévőségek behajtásában szeretnénk előre lépni. 
 
Az egyes adónemek esetében a tendenciák a következők: 
 
 Gépjárműadó: kismértékben nőtt az adótárgyak száma, így az előírt adó is. A 

kintlévőségek behajtása tekintetében szigorú intézkedéseket kell hozni. 
 Kommunális adó: nem jelentős az elmaradás, azok beszedése ennek ellenére sürgető.  
 Iparűzési adó: nőtt az előző évhez viszonyítva az adófizetési kötelezettség és a bevétel 

is. A hátralék összegének jelentős hányada a már nem működő nagy tartozást 
felhalmozó, felszámolás alatt álló cégek miatt áll fenn.  
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 Építményadó: a külföldi tulajdonosoktól történő behajtás jelenti a legnagyobb gondot. 
 Telekadó: jelentős a kintlévőség a behajtásuk halaszthatatlan.   

 
Tisztelt Települési Képviselők! 
 
A mögöttünk hagyott évről megállapítható, hogy a közös hivatal kapacitását teljesen lekötő, 
feladatokat bőven tartalmazó 2014-es évet hagy maga mögött az apparátus. Munkatársaim 
(egy kivétellel) igyekeztek tudásuk javát adni a feladatok elvégzése során, és meg akartak 
felelni az elvárásoknak. Az eredmények ismeretében úgy gondolom, hogy ezt nagyrészt meg 
is valósították.  
 
Az ország és a gazdaság stabilitásának hiányát látva nem nehéz megállapítani, hogy a 2015. 
év, de az azt követő évek sem lesznek sokkal könnyebbek. Remélem pályázati források révén 
a hivatal és a kirendeltség épületeinek külső és belső fejlesztésére a jövőben lesz anyagi 
forrás. Erre egy kis reményt ad a Nagyszakácsi Hivatal tavaszi részleges felújítása. Jó lenne, 
ha a Nemesdédi Kirendeltségnek tervszinten körvonalazódna a felújítás lehetősége, hogy 
pályázati lehetőség révén azonnal tudjuk lépni. 
 
2013. január 1. napjától működő Marcali Járási Hivataltól sok segítséget nem kaptunk, igaz 
nem is kértünk tőlük, gyakorlatilag el vagyunk egymás mellett. A várakozással ellentétben 
nem vettek át annyi feladatot tőlünk, mint amire számítottunk. A 2015. évben úgy tűnik ebben 
is lesz változás (szociális ügyek átadása).  
Nagy segítséget jelentett, ha az önkormányzati és közigazgatási feladatok ellátásában, 
pályakezdő fiatalokat és a hivatal közigazgatási területén élő leendő diplomásokat tudtunk 
kipróbálni, illetve fogadni gyakorlatra. Segítségükkel sikerült a vései kirendeltségen kialakult 
kaotikus pénzügyi helyzeten is úrrá lennünk az év második felében.  
 
Meglévő erőforrásaink hatékony kihasználására kell összpontosítanunk 2015. évben is. A 
hivatal és kirendeltségei számítógépes hálózattal nem rendelkeznek, de meg kell teremtenünk 
a belső kapcsolatrendszert. Minden ügyintéző, és hivatalban dolgozó személy, online 
frissítéssel, az aktuális jogszabályi állapotot meg tudja nézni. A számítógépes 
munkaállomások folyamatos fejlesztése tervezésre kerül a 2015. évi költségvetésben is.  
 
Az irattárazás kérdéskörét is a következő években át kell gondolnunk. A helykihasználtságot 
fokozhatja, ha az ügyiratokat folyamatosan selejtezzük, illetve azokat levéltárba küldjük. 
Terveink szerint a nagyszakácsi, nemesdédi, varászlói iratanyag 1998. évig bezárólag 
levéltárba kerül még 2015. év folyamán.  
 
Vésén, a pénzügyi területen személycserét tervezek. Átmeneti időszakra, támogatással 
kívánok fiatal munkatársat foglalkoztatni, - amennyiben beválik, abban az esetben későbbi 
foglalkoztatására is sorkerülhet.  
 
Ábrahám Istvánné 2015. év februárját követően nyugdíjba kíván vonulni. Helyére Kuti 
Alexandrát fogom felvenni, aki már egy éve, a munkaügyi kirendeltség támogatással a hivatal 
Vései Kirendeltségén alkalmaztunk. Feladatát fogj képezni Nemesdéd, Varászló, Vése 
települések adóügyeinek intézése, továbbá a vései pénztár vezetése. Természetesen kapcsolt 
területeket is fog kapni. Betanítását egy gyakorlott kolléganő már elvégezte, akitől még 
további segítséget fog kapni.  
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A múlt évi, havi bontású szabadságolási terv nem sokat ért, több munkatársam nem vette 
igénybe a szabadágának jelentős hányadát. Ezt a helyzetet megszüntetendően, jövőre 
kényszerszabadságolásokkal fogom érvényesíteni ezt az elvárást. Természetesen terv idén is 
fog készülni, és a cél az lesz, hogy minden hivatalnok a feszített tempó mellett, általa 
választott időpontban, néhány hét feltöltődésen essen át, - és természetesen az is, hogy a 
szabadságok ne halmozódjanak fel.  
 
Az év elején rendeletalkotási feladata lesz a testületeknek a szociális igazgatás struktúrájának 
átalakítása tekintetében, de a mozgóboltok működésének megnyugtató helyi szabályozását is 
meg kell végre oldanunk. Az ebek összeírása minden településen megtörtént, ezzel együtt a 
tiltott közösségellenes magatartásformák szankcionálását is napirendre kell, hogy tűzzük.  A 
települési adó bevezetésének lehetőségét az év második felében kellene megvizsgálni, az 
előzetes célok ismeretében. 
  
Beszámolóm csak a főbb, jelentőséggel bíró területekre szorítkozik. Ezért a hivatali munka 
további hatékonyságát növelendően a napirend tárgyalása kapcsán várom a képviselő-
testületek régi és új tagjainak szíves észrevételeit, javaslatait.  
 
 
 
Határozati javaslat: 
 
………………… képviselő-testülete a Nagyszakácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2014. évi 
munkájáról szóló jegyzői tájékoztatást és az írásos beszámolót elfogadja. 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: érintett polgármesterek 
 
 
Nagyszakácsi, 2015. január 28. 
 
 
 
     Tisztelettel:  
 
 
 
          Ács Attila 
              jegyző  
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